Zasady zwrotu kosztow przejazdu
obowiazujace w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zlotoryi w roku 2025

Podstawa prawna. ) o
Art. 41 ust. 4b i art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2024r. poz. 475 z poézn. zm.)

1. Starosta moze dokonywaé przez okres do 12 miesigcy zwrotu kosztow przejazdu z miejsca
zamieszkania i powrotu do miejsca:
— zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,
— stazu,
— przygotowania zawodowego dorostych,
— szkolenia grupowego/indywidualnego,
— zajeé z zakresu poradnictwa zawodowego.

2. Starosta moze dokona¢ zwrotu:

_ bezrobotnemu lub osobie poszukujacej pracy, kosztow przejazdu na badania
lekarskie lub psychologiczne i powrotu do miejsca zamieszkania, jezeli na badania
te zostat skierowany przez Powiatowy Urzad Pracy;

— bezrobotnemu kosztéow przejazdu do miejsca wykonywania prac spotecznie
uzytecznych i powrotu do miejsca zamieszkania lub pobytu.

3. O zwrot kosztow przejazdu moze ubiega¢ si¢ osoba, ktora speinia tacznie nastgpujace
warunki:

— na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy podjeta zatrudnienie lub inng
prace zarobkowa, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub zostata skierowana
na zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego i dojezdza do tych miejsc,

— uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychod w wysokosci nieprzekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prace.

4. Zwrot kosztow przejazdu nastgpuje na podstawie pozytywnego rozpatrzenia wniosku
zlozonego przez osobe ubiegajaca sie zgodnie z obowigzujacym wzorem i przystuguje od
dnia, w ktérym zostal ztozony wniosek, lecz nie wczesniej niz od dnia rozpoczgcia
stazu/pracy. W przypadku, gdy wniosek jest nieprawidfowo wypetniony lub niekompletny,
wyznacza si¢ termin na jego uzupelnienie. Wniosek nie uzupetniony we skazanym terminie
pozostaje bez rozpatrzenia.

5. Wzér wniosku o zwrot kosztow przejazdu stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszych zasad. Druk
wniosku dostepny jest w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zlotoryi oraz na stronie
internetowej Urzedu.

6. Osoba ubiegajaca si¢ 0 zwrot kosztow przejazdu w zwiazku z podjeciem zatrudnienia lub
innej pracy zarobkowej sktada wniosek wraz z wymaganymi zalgcznikami w terminie do
150 dni od dnia rozpoczecia pracy.

7. Urzad Pracy informuje osobe ubiegajaca sie o zwrot kosztow przejazdu o sposobie
rozpatrzenia wniosku, w formie pisemnej lub zawierajac umowe o zwrot kosztow przejazdu
w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.
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Zwrot kosztow przejazdu nie jest $wiadczeniem obligatoryjnym i dokonywany jest
w ramach posiadanego przez Urzad Pracy limitu $rodkow na ten cel. Od odmowy przyznania
zwrotu kosztow przejazdu odwolanie nie przystuguje.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku 0 zwrot kosztow przejazdu w zwigzku z odbywaniem
stazu lub podjeciem zatrudnienia/podjgciem innej pracy zarobkowej zawierana jest umowa.

Przy dokonywaniu zwrotu kosztow przejazdu uwzglednia sie przede wszystkim przejazdy
komunikacja publiczng (PKS, PKP, MZK lub przewoznicy prywatni - BUS-y) najkrotsza
mozliwg trasa.

Dokonywanie zwrotu kosztow przejazdu komunikacja publiczna odbywa¢ si¢ bedzie na
podstawie biletow jednorazowych, imiennych biletow okresowych (miesigcznych,
dwutygodniowych lub tygodniowych), a takze faktury VAT badz rachunku wystawionych
na osobe ubiegajaca si¢ o zwrot kosztow przejazdu w przypadku, gdy przewoznik
komunikacji publicznej nie wystawia biletow okresowych.

Dopuszcza sie mozliwosé dokonywania zwrotu kosztow przejazdu prywatnym Srodkiem
transportu wlasnym lub uzyczonym w przypadku:

—  braku mozliwosci przejazdu $rodkami komunikacji publicznej na danej trasie,

— gdy przejazd $rodkami komunikacji publicznej jest utrudniony.

Warunkiem uzyskania zwrotu kosztéw przejazdu prywatnym $rodkiem transportu jest

przedstawienie do wgladu:

— prawa jazdy,

— dowodu rejestracyjnego pojazdu,

—  zgody whasciciela pojazdu na jego udostgpnienie w przypadku, kiedy samochod nie jest
wlasnoscig osoby dojezdzajacej.

Kwote faktycznie poniesionych kosztow za niepetny miesigc, przy udokumentowaniu
poniesionych kosztéow w formie biletu miesigcznego, ustala si¢ dzielac miesigczng kwote
biletu przez 30 i mnozac przez liczbe dni kalendarzowych przypadajacych w okresie, za
ktéry refundacja przystuguje.

W przypadku biletéow miesigcznych za pelny miesige, a takze dwutygodniowych
i tygodniowych do refundacji zalicza si¢ wolne soboty i niedziele, dni $wiateczne, dni wolne
przystugujagce w trakcie odbywania stazu lub przygotowania zawodowego dorostych, oraz
okresy zwolnienia lekarskiego. Wylaczeniu podlegaja natomiast dni nieobecnosci
nieusprawiedliwionej na stazu lub przygotowaniu zawodowym dorostych.

W przypadku zwrotu kosztow przejazdu prywatnym srodkiem  transportu, zwrot

dokonywany jest tylko za dni faktycznej obecnosci w pracy, na stazu lub przygotowaniu
zawodowym dorostych.

Do obliczenia wysokosci zwrotu kosztow przejazdu prywatnym srodkiem transportu Urzad
Pracy wezmie pod uwage najkrotsza trase przejazdu pomiedzy miejscowoscig zamieszkania
a miejscowoscig odbywania stazu, szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych, zajec
z zakresu poradnictwa zawodowego oraz zatrudnienia. Dtugos¢ trasy ustala si¢ za pomocg
Google Maps. Do ustalenia dtugodci trasy przyjmuje si¢ nazwy miej scowosci (bez
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wskazania adresu). Ustalono stawke za 1 km przebiegu pojazdu zgodnie z zalacznikiem nr
2 do niniejszych zasad. Zwrotowi podlegaja koszty obliczone wedtug zasady:

najkrotsza trasa przejazdu, liczona w km, pomiedzy miejscowosciq zamieszkania
a miejscowoscig odbywania stazu, szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych, zajec
z zakresu poradnictwa zawodowego, zatrudnienia X ustalona stawka za km (wg Zalgcznika
nr 2) x liczba przejazdow.

Refundacja zwrotu kosztow przejazdu dokonywana jest do wysokosci 600 zt miesiecznie.

Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest za okresy miesieczne, bez zbgdnej zwloki, ale
nie pdzniej niz w ciggu 30 dni po dostarczeniu rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow
przejazdu wraz z wymaganymi dokumentami.

Druk rozliczenie faktycznie poniesionych —kosztow przejazdu nalezy ztozy¢
w nieprzekraczalnym terminie do 5-go dnia kalendarzowego kazdego miesiaca za miesiac
poprzedni, natomiast w przypadku ubiegania si¢ o zwrot kosztéow przejazdu do miejsca
zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej do 25-ego dnia kalendarzowego.

W przypadku szkolen, zajg¢ z zakresu poradnictwa zawodowego zwrot kosztow
dokonywany jest po zakonczeniu tych form aktywizacji.

Do comiesiecznego rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow przejazdu $rodkami
transportu publicznego nalezy zalaczy¢:

— czytelne oryginaty biletow jednorazowych lub oryginat imiennego biletu okresowego
(miesiecznego, dwutygodniowego lub tygodniowego), albo oryginal faktury VAT badz
rachunku wystawionego przez przewoznika komunikacji publicznej na osobe
ubiegajaca sie o zwrot kosztow przejazdu,

— kopig listy obecnosci w pracy, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez
pracodawce oraz za$wiadczenie pracodawcy o zarobkach brutto za dany miesiac
(dotyczy tylko osob ubiegajacych si¢ o zwrot kosztow przejazdu do miejsca
zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej).

Do comiesiecznego rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow przejazdu prywatnym
srodkiem transportu nalezy zataczyé kopie listy obecnosci w pracy, potwierdzong za
zgodno$¢ z oryginalem przez pracodawce oraz zaswiadczenie pracodawcy o zarobkach
brutto za dany miesiac (dotyczy tylko oséb ubiegajacych si¢ o zwrot kosztow prze] azdu do
miejsca zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej).

Wyptata zwrotu kosztéw przejazdu odbywa si¢ w formie gotdwkowej w wyznaczonym
przez Urzad Pracy miejscu lub przelewowej na wskazany przez osobg ubiegajaca si¢ 0 zwrot
kosztéw przejazdu rachunek bankowy.

Zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguje:
— w przypadku przerwania z wlasnej winy odbywania stazu u organizatora, w tym
przypadku nastepuje obowigzek zwrotu wyptaconych kosztéw przejazdu,
— osobie dowozonej do pracy, miejsca odbywania stazu lub przygotowania zawodowego
dorostych prywatnym srodkiem transportu, jako pasazer,
— za przejazd w granicach administracyjnych jednej miejscowosci,
— jezeli odlegto$¢ miedzy miejscowosciami wynosi ponizej 2 km.



26. Urzad Pracy uzna za nienaleznie pobrane $wiadczenie i zazada zwrotu wyplaconych
kosztow przejazdu w przypadku gdy zostaly wyptacone:
_ mimo zaistnienia okolicznosci powodujacych ustanie prawa do ich pobierania,
— na podstawie nieprawdziwych o$wiadczen Jub sfatszowanych dokumentow,
— wskutek $wiadomego wprowadzenia w btgd Urzad przez wnioskodawce.

27. Kwoty nienaleznie pobranych $wiadczen i nie zwrécone podlegaja Sciagnigciu w trybie
powszechnie obowiazujacych przepisow prawa.

28. Osoba korzystajaca ze zwrotu kosztow przejazdu jest zobowiazana poinformowa¢ Urzad
Pracy o kazdej sytuacji, ktora miataby wptyw na przebieg finansowania tych kosztow.

29. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od
postanowien zawartych w niniejszych zasadach.

Z up—SFTAROSTY

Krz}&faf Frank i
DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy



Zalacznik nr 1

(adres zamieszkania) Powiatowy Urzad Pracy
w Zlotoryi

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU

Na podstawie art. 45 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku (Dz.U. z2023r.
poz. 735 z pézn. zm.), zwracam si¢ z prosba o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i
powrotu, w zwiazku z (odpowiednie zaznaczy¢):

podjeciem zatrudnienia / innej pracy

: i ie uz h
zarobkowe odbywaniem prac spotecznie uzytecznyc

przejazdem na rozmowe kwalifikacyjng do

odbywaniem. staZl pracodawcy, ktory zglosit oferte pracy

odbywaniem przygotowania zawodowego przeprowadzeniem w wyniku skierowania przez
dorostych urzad badan lekarskich lub psychologicznych
odbywaniem zaje¢ z zakresu poradnictwa uczestnictwem w szkoleniu / przystapieniem do
zawodowego egzaminu

Nadmieniam, ze na podstawie skierowania tutejszego Powiatowego Urzedu Pracy podejmuje staz, szkolenie,
przygotowanie zawodowe dorostych, prace spofecznie uzyteczne, zatrudnienie/inng pracg zarobkowg w:

(miejscowos¢ zamieszkania) (migjscowosc¢ docelowa)

bede korzystal/a z nastepujacego $rodka transportu (odpowiednie zaznaczyc):

wiasny $rodek transportu

uzyczony $rodek transportu
$rodek komunikacji publicznej (PKS, PKP, MZK, BUS)

Wypelnié¢ w przypadku dojazdu wlasnym / uzyczonym $rodkiem transportu:
e Bede dojezdzal/a wlasnym /uzyczonym $rodkiem transportu z uwagi na:

e Os$wiadczam, ze bede dojezdzal/a whasnym / uzyczonym pojazdem o nr

TEJESITACYJIYIM . ... v vuinineinneeennnenannnenes ,nr
VTN it i 2 = st 5 St K SIS S5 vt e sssbtarowm senie ,
data pierwszej rejestracii ......oc.ovueuininiiniieii
e Posiadam prawo jazdy kat. B wazne dodnia ...
Posiadam umowe uzyczenia pojazdu zawarta W dniu ..........oooeiiiiiin T
P



Wypelnié¢ w przypadku dojazdu $rodkiem komunikacji publicznej:

e Oswiadczam, ze koszt przejazdu $rodkami komunikacji zbiorowej na w/w trasie wynosi:
a) bilet jednorazowy w kwocie: ..............o..

b) bilet miesigczny w kwocie: ............oo.een

e Posiadam / nie posiadam uprawnienia do przejazdow ulgowych w wysokosci (warto$¢ w %): ..........

Nalezna mi kwote zwrotu kosztow przejazdu prosze przekazywac:

[J narachunek bankowy

] odbiore osobisci w kasie Powiatowego Banku Spétdzielczego w Zlotoryi.

Os$wiadczam, ze:
—  zapoznalem sie z trecia zasad zwrotu kosztéw przejazdu obowiazujacych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Ztotoryi,
—  zostalem(am) poinformowany(a), ze zwrot kosztow przejazdu nastapi zgodnie z zasadami okreslonymi
w w/w dokumencie.
— nie bede korzysta¢ ze zwrotu kosztéw przejazdu z innego zrodta.

(podpis wnioskodawcy)

Zalaczniki:
- kopia umowy o pracg lub inna pracg zarobkowa — dotyczy 0sob ktore podjety zatrudnienie / inng pracg zarobkowg

Wypeknia Urzad Pracy

Potwierdza sig, ze Pan/Pani

1) posiada uprawnienia do kierowania pojazdem wskazanym we wniosku wazne do dnia
.................................... (oryginat dokumentu przedtozono do wgladu pracownikowi PUP)

2) dysponuje samochodem 0sObowym O Nr rejestraCyjnym ... , ktory jest wiasnoscia
wnioskodawcy/osoby uzyczajacej* (oryginat dowodu rejestracyjnego pojazdu przediozono do wgladu
pracownikowi PUP).

3) posiada umowe uzyczenia pojazdu zawarta w dniu ..o (oryginal umowy przedtozono
do wgladu pracownikowi PUP).

(podpis pracownika PUP)



Zalgcznik nr 2

Odleglo$¢ pomi¢dzy miejscowo$cig zamieszkania
a miejscowoscig odbywania stazu, szkolenia,
przygotowania zawodowego doroslych, zajec

l

Stawka za 1 km

od 17,00 km i wigcej

z zakresu poradnictwa zawodowego oraz przejzdn
zatrudnienia
od 2,00 km do 6,90 km 1,00 zt
od 7,00 km do 11,90 km 0,90 zt
od 12,00 km do 16,90 km 0,80 zt
0,70 zt




